           美崙國中離校程序單（109學年度第2學期）
	班級
	 年    班
	班長
	
	學號
	


	導師
	教務處
	學務處
	總務處
	輔導處

	
	教學組
(繳回教學日誌檢查到5/19、英王單字王兩本加光碟)
	1.學生活動組
(繳回班會紀錄本)
	出納組
	諮商組

	
	
	
	
	繳回A表、借閱之書籍及DVD

	
	圖書(圖書幹事)
清單如下
	2. 體衛組
(體育器材毀損賠償)
	總務處
	輔導組

	
	班書   個人借閱圖書

多媒體鑰匙(己泉老師)
媒體請收置媒體櫃，點核無誤，鎖上媒體櫃，交回鑰匙。

	
	
	領取生涯輔導紀錄手冊

生涯檔案資料夾



	
	
	3. 體衛組
(教室、外掃區環境整潔)
	
	

	
	
	
	
	

	最後檢查站
	生教組 
(繳回點名簿、手機袋)
	
	離校程序完成


· 圖書館: 繳回借閱的書籍，包括個人借閱及班級書箱(7月13日上午9:00前) 

· 多媒體設備-放影機、筆電整組、CD音響置於媒體櫃中，鎖上交回鑰匙  ~繳回時間: 7月13日上午8:00—9:00                                                       

· 打掃工具歸還檢查日期: 7月13日 

· 最後繳回日期：7月13日12點前（教室整理乾淨，始得離校）。

· 程序單繳回教務處；才能領取畢業證書。
· 班級書箱

中文書箱如清單
	班級
	書名
	已領數量
	已歸還數量
	尚缺數量

	901
	自然課可以這麼浪漫
	30本
	30本
	0本

	902
	One World
	30本
	30本
	0本

	903
	梅西換檔上路
	30本
	30本
	0本

	904
	寫作吧!你值得被看見
	29本
	29本
	0本

	905
	青春正效應
	30本
	30本
	0本

	906
	神奇收費亭
	30本
	29本
	1本

	907
	晨讀十分鐘系列
	30本
	27本
	3本


媒體櫃鑰匙
901、902、903、904、905、906、907

單字兩千  906

家長會費未繳名單請洽總務處、畢業典禮有獲獎同學請於三級警戒解除後向學務處領取獎狀、獎品。
截至6月28日中午12點
