花蓮縣立美崙國中學生請假辦法         106.9.27修訂
壹、學生請假規則

     一、本校學生因故不能到校上課或出席各種學校活動，應依本規則辦理請假手續。

二、事假應事先辦妥請假手續；因特殊事故不能事先請假時，請家長致電告知導師或學務處，待回校後仍需補辦請假手續。
三、學生因病不能上課時，請家長先致電告知導師或學務處，並於病癒到校上課時向導師補辦請假手續；病假須家長或監護人在請假證上簽章，三日以上病假須附醫院診斷書，並於一星期內完成請假手續。
四、未能在期限內完成請假手續者，以曠課論。
五、學生在校因故需臨時請假外出或早退時，須至學務處拿「臨時請假單」填寫，經導師、校護（請病假者才需要）及學務處准許才能憑單離校。回校後仍要向導師與學務處報到銷假，並補辦請假手續。

六、在校期間身體不適，經校護檢查核定准予保健室休息者(15分鐘以上)，事後一律要補請病假；若校護核定需外出就醫，請依本辦法第三條辦理；如不需外出就醫，不得私自外出，事後一律不准假。
臨時病假請假說明如下：
（一）學校協助就醫：請病假者家長未能帶往就醫而由學校老師協助
　　　帶往醫院就醫者，返校後需拿「學生請假證」補請病假。
（二）自行就醫：凡校外自行就醫者，至保健室請校護審認核可後，
　　　持「臨時請假單」至學務處生教組請假，事後仍需拿「學生請
　　　假證」補請病假。
（三）保健室休息：因病於保健室休息者，應於一日內持「學生請　　　
　　　假證」請假，經校護審認後，始至學務處生教組實施銷假作業。
七、學生請假必須按准假權責將「學生請假證」呈請導師、生教組長、學務主任、校長核准後方能生效。

     　　准假權責如下：
         （一）ㄧ日以內之假單：由導師核准，並送生教組登記。
         （二）二日以內之假單：由導師、生教組長核准，並送生教組登記。

         （三）三日以內之假單：由導師、生教組長、學務主任核准，並送生
　　　　　　　　教組登記。
         （四）四日以上之假單：由導師、生教組長、學務主任及校長核准，
　　　　　　　　並送生教組登記。
     八、請假期滿仍不能返校者，由家長或監護人來校續辦請假，否則以曠課論。
貳、本辦法經呈  校長核可後實施，修正時亦同。
