美 崙 國 中 圖 書 館 會 議 室 借 用 申 請 單
	場地名稱
	圖 書 館 會 議 室

	活動名稱及
內容說明
	

	參加對象
	
	參加人數
	         人

	借用單位
	

	承辦人
	

	鑰匙借用人
	                               (若由學生代取，請註明班級:         )

	借用鎖匙類別
	□大門鎖匙  

	其他借用設備
	   □冷氣遙控器  □投影機    臺

	申請時間
	              年     月     日     時     分

	借用時間
	自    年    月    日    時     分至    年    月    日    時    分

	鑰匙歸還人
	

	歸還時間
	            年     月     日     時     分

	檢查人員
	

	檢查時間
	              年     月     日     時     分

	場地檢查
	· 電燈已關閉      □窗戶已關閉
· 冷氣已關閉

· 器材及桌椅已歸位

· 場地已清理乾淨

(附註:                                               )

	承辦單位處室主任
	總務主任簽章
	校長批示

	
	
	














